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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 



 

GD-F-007 V04 

 

 

ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión desarrollo curricular para el alistamiento 
del grupo RETAIL2 Equipo ejecutor de la Formación. 

CIUDAD Y FECHA: 
Santiago de Cali, 16 de noviembre de 2023 

HORA INICIO: 
02:00 pm 

HORA FIN: 
06:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Ambiente Informática 4 Complejo Salomia 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO C.E.A.I. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
• Saludo e inicio de la reunión 

• Verificación de asistentes 

• Puntos a tratar de la reunión 

• Cierre de la reunión  
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Reunión desarrollo curricular para el alistamiento del grupo 
RETAIL2 Equipo ejecutor de la Formación. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

• Se inicia la reunión siendo las 02:00 pm, del jueves 16 de noviembre de 2023 con el saludo 
protocolario por parte de los asistentes.  

• Se verifican los asistentes quienes son los instructores Sandra Bustamante Carvajal, Eliana Ruiz 
Gallego, Tiberio Contreras Obonaga y David Gabriel Andrade Palau quienes conforman el 
equipo ejecutor de la formación para el grupo virtual RETAIL2. 

• La instructora Eliana Ruiz Gallego hace referencia sobre el proceso de inducción que recibirá la 
ficha RETAIL2 y se llevará a cabo y habilitado en el LMS Territorium a partir del día lunes 20 de 
noviembre de 2023 hasta el día 09 de diciembre de 2023 de manera virtual y que tendrá una 
duración de 48 horas distribuidas en 12 horas para cuatro actividades que se plantean. 
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• Posterior a ello, se realizo una proyección de las Competencias y Resultados de Aprendizaje 
junto con los posibles instructores técnicos y transversales que pueden ejecutar la formación 
virtual de la ficha en mención. 

• La instructor Sandra Bustamante Carvajal es la líder de la ficha y direcciona la competencia 
relacionada con el emprendimiento, la instructora Eliana Ruiz Gallego direcciona la competencia 
relacionada con la Matemática aplicada al ambiente laboral, el instructor Tiberio Contreras 
Obonaga impartirá la competencia relacionada con la Informática y TIC, y el instructor David 
Gabriel Andrade Palau impartirá la competencia relacionada con el merchandising. 

• Según directrices desde la formación profesional integral virtual, se indica que esta ficha no 
tendría los 9 meses de etapa lectiva, sino que tendría 7 meses y medio ya que la ficha no tendría 
la formación los 15 dias restantes del mes de diciembre y los 30 dias del mes de enero de 2024. 

• Siendo las 06:00 pm se da por terminada la reunión del Equipo Ejecutor de la ficha. 

CONCLUSIONES 
La reunión del equipo ejecutor para la formación virtual RETAIL2 comenzó a las 02:00 pm del 16 de 
noviembre de 2023, con asistencia de los instructores Sandra Bustamante, Eliana Ruiz Gallego, 
Tiberio Contreras Obonaga y David Gabriel Andrade Palau. Se discutió el proceso de inducción en 
LMS Territorium, programado del 20 de noviembre al 9 de diciembre de 2023, con 48 horas de 
formación. Se asignaron competencias específicas a cada instructor y se ajustó la duración del 
programa a 7 meses y medio. La reunión concluyó a las 06:00 pm. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Enviar a la instructoras Eliana Ruiz y Sandra 
Bustamante Carvajal los enlaces de Microsoft TEAMS 
para en encuentro sincrónico con los aprendices la 
semana del 20 al 24 de noviembre de 2023. 
 
Completar la programación de la ficha 

Instructores 
Tiberio Contreras y 
David Andrade 
 
Equipo Ejecutor de 
la Formación 

17/11/2023 

 

09/12/2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

    
 

     
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 


